
Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Bild austauschen:
Das platzierte Foto zunächst 

löschen. Anschließend per 

Drag-and-Drop neues Bild 
einfügen.

Bildausschnitt anpassen:
Format > Größe > 

Zuschneiden

Anke Riebau, Referentin für Internationalisierung

Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer 

Partnerhochschule der Fakultät für Kulturwissenschaften 

„Ab ins Ausland“ Bewerbungsworkshop I

1Akademischer Titel Vorname Nachname Referent*in ∙  Titel der Präsentation ∙  XX. Monat 20XX



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X

Gliederung

Anke Riebau ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW

1. Perspektivwechsel: Bewerbungen aus Sicht der Auswählenden

2. Mobility Online

3. Die Bewerbung

4. Benötigte Unterlagen

5. Fragen und Feedback

2



Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.

Perspektivwechsel: Die Bewerbung aus 

Sicht der Auswählenden

1
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X

4Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW

Perspektivwechsel: Was suchen wir?

Was bringe ich mit?

Was kann ich?

Was will ich erreichen?

Was will ich lernen?

Bewerbungs-

schreiben

Motivations-

schreiben

konkrete

Ausschreibung

keine 

Ausschreibung



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X

5

Perspektivwechsel: Was suchen wir?

Auswahlkriterien

Qualifikationen und Leistungen Grad der Vorbereitung / Motivation Sprachkenntnisse 

Fachliche Leistungen
Außerfachliche 

Qualifikationen

Motivations-

schreiben

Auftreten 

während des 

Auswahlgesprächs

Engagement i. d. akad. 

Selbstverwaltung/ 

Hochschulpolitik

Soziales/Kulturelles  

Engagement o.

Ehrenamt

Interesse am  

Zielland 

Interesse an der  

Partneruniversität

Anke Riebau. ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X

6

Botschafter*innen der UPB auf den ersten Blick 

▪ Vollständigkeit der Unterlagen

▪ Sauberkeit & Sorgfalt

▪ Struktur & Aufbau

▪ Wird die studienbedingte Motivation deutlich?

▪ Leser*innenfreundlichkeit

▪ Nutzung von Phrasen und leeren Worthüllen

▪ Auftreten im Auswahlgespräch

Perspektivwechsel: Was suchen wir?

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.

Bewerbungsportal: Mobility Online

2
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Bewerbungsrunde I 06.10.-26.11.2025

Bewerbungen für alle Austauschplätze in Europa/Erasmus+ und Weltweit 

Für Aufenthalte im Wintersemester 2026/2027 und/oder Sommersemester 2027 

Bewerbungsrunde II 15.04.2026 – 27.05.2026 (12:00 Uhr)
Bewerbungen für Austauschplätze in Europa/Erasmus+ und Weltweit 

Restplätze für Auslandsaufenthalte im Sommersemester 2027 

Bewerbungsfristen für Austauschplätze an Partnerhochschulen

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW

beendet

https://www.uni-paderborn.de/fileadmin/international-office/Outgoing_Exchange/Ausschreibung_Bewerbungsrunde_2_2024_25_Faechersortierung.pdf


Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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▪ Eine Bewerbung ist für Bachelorstudierende ab dem 2. Fachsemester möglich (außer: Germanistik und 

Medienwissenschaften ab dem 1. Fachsemester).

▪ Masterstudierende können sich bereits ab dem ersten Semester bzw. auch schon am Ende ihres Bachelor-

Studiums bewerben.

▪ In einer Bewerbungsphase können Sie eine Bewerbung mit einem Fach/Studiengang abgeben. 

▪ Wenn Sie mehrere Studienfächer studieren (z.B. Zwei-Fach BA etc.), müssen Sie sich in einer Bewerbungsphase für eine 

Studienrichtung entscheiden.

▪ In Ihrer Bewerbung geben Sie bis zu fünf Partneruniversitäten (priorisiert) an.

▪ Erhalten Sie eine Absage, können Sie sich in der darauffolgenden Bewerbungsphase erneut bewerben.

▪ Bei Zusage und eigener Absage: keine neue Bewerbung in einer weiteren Runde innerhalb eines 

akademischen Jahres möglich.

Hinweise zur Bewerbung

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.

Die Bewerbung

3
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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▪ Bewerbungsformular (digital)

▪ Tabellarischer Lebenslauf auf Deutsch und der/den Unterrichtssprache/n

▪ Motivationsschreiben auf Deutsch und der/den Unterrichtssprache/n

▪ Notenbestätigung/Transcript of Records

▪ Ggf. Sprachzertifikat(e)

Bewerbungsunterlagen

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.
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Die Bewerbung

- Der Lebenslauf -



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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▪ Sprachen: Deutsch u. Unterrichtssprache/n

▪ Länge: Ein bis zwei Seiten

▪ Inhalt: 

✓ Foto (optional)

✓ Persönliche Daten

✓ Akademischer Werdegang 

✓ Berufsorientierung/-bildung u. Arbeitserfahrung 

✓ Ehrenamt u. Interessen 

✓ Sprachkenntnisse u. Fähigkeiten 

✓ Ort, Datum u. Unterschrift

Der Tabellarische Lebenslauf

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Der Tabellarische Lebenslauf
Interpretationsspielraum vermeiden: Nebenjobs richtig beschreiben

Arbeitserfahrung
Dezember 2019 Verkäuferin

Drogerie Müller, Dortmund

Arbeitserfahrung

Dezember 2019 Aushilfe im Weihnachtsgeschäft 

Drogerie Müller, Dortmund

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Der Tabellarische Lebenslauf
Interpretationsspielraum vermeiden: Hobbies richtig beschreiben

Interessen
Lesen, Reisen, Freunde, Sport.

Interessen
Lesen (insb. kanadische, feministische Literatur)
Reisen (u.a. vier Wochen backpacking in Nepal)
Sport (u.a. Handball im Verein seit 2010)

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Der Tabellarische Lebenslauf
Interpretationsspielraum vermeiden: Sprachkenntnisse

Sprachkenntnisse
Deutsch (Muttersprache)
Englisch (sehr gut)
Französisch (gut)

Sprachkenntnisse
Deutsch (Muttersprache)
Englisch (verhandlungssicher)
Französisch (konversationssicher)
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Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.
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Die Bewerbung

- Das Motivationsschreiben -



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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▪ Sprachen: Deutsch u. Unterrichtssprache/n

▪ Länge: Ein bis zwei Seiten

▪ Aufbau: 

✓ Kopfzeile

✓ Einleitung

✓ Hauptteil / Argumente / Motivation

✓ Schluss

✓ Unterschrift

Das Motivationsschreiben
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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▪ Kopfzeile: 

▪ Kontaktdaten

▪ Adressdaten

▪ Datum, Ort

▪ Schriftteil:

▪ Überschrift

▪ Motivationsschreiben

▪ Abschlussgruß & Unterschrift

Das Motivationsschreiben
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Ein Beispiel: 

Winston Churchill sagte einmal: „It’s always wise to look ahead, but difficult to look further than you can see. [Es

ist immer weise nach vorne zu schauen, aber schwer weiter zu schauen, als man sehen kann.]“

(http://quotes-daddy.com/quote/280833/winston-churchill/it-is-always-wise-to-look-ahead-but-difficult-to-

look, 30.11.2009).

Diese Zitat beschreibt sehr gut meine Hauptmotivation, warum ich ein Austauschsemester machen möchte.

Natürlich gibt es diese allgemeingültigen Gründe, wie sein Englisch zu verbessern und das Leben in einer

anderen Kultur kennenzulernen, aber das sind nicht die wichtigsten Gründe für mich.

Das Motivationsschreiben: Die Einleitung
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Letztes Beispiel: 

Sehr geehrte Frau Thiem,

ich studiere Deutsch und Englisch auf Gymnasiallehramt und werde zu Beginn der Tätigkeit mein

Bachelorstudium abgeschlossen haben. Ich interessiere mich für die Stelle als Teaching Assistant, da mir nach

meinem Semester in Dublin bewusst war, dass ich während des Masterstudiums noch einmal ins Ausland gehen

möchte. In Ihrer Sprechstunde habe ich erfahren, dass die ausgeschriebene Stelle stark in die universitäre Lehre

eingebunden ist. Wie mein Lebenslauf zeigt, interessiere ich mich besonders für den Bereich Spanisch als

Fremdsprache/Zweitsprache.

Das Motivationsschreiben: Die Einleitung
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Motivationsschreiben Don‘ts

▪ „...da war ich schon Mal...“

▪ „...im Urlaub mit meinen Eltern...“

▪ „...ich habe England schon immer geliebt...“

▪ „...viel erleben...“

▪ „...schöne Stadt...“

▪ „…der Campus liegt im Stadtzentrum…“

▪ „...ein guter Startpunkt, um das Land zu bereisen 

und Kontakte zu knüpfen...“

Das Motivationsschreiben: Der Hauptteil
Dos and Don‘ts 

Warum “dort“ studieren?

Was will ich lernen?

Konkretes 

Ziel/Land/Partner-

hochschule

Warum will ich ins Ausland?

Motivations-

schreiben
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X

28

Motivationsschreiben Dos

▪ Notieren Sie vorab, welche zentralen 

Botschaften und Inhalte Sie integrieren möchten

▪ Schreiben Sie drei Gründe auf, warum Sie im 

Ausland studieren wollen. Ordnen Sie diese 

Gründe nach Wichtigkeit und fokussieren Sie in 

fünf Sätzen den wichtigsten Grund. 

▪ Wenn es ein konkretes Land, eine konkrete 

Partnerhochschule gibt, die Sie herausheben 

möchten – tun Sie dies!

Das Motivationsschreiben: Der Hauptteil
Dos and Don‘ts 

Warum “dort“ studieren?

Was will ich lernen?

Warum will ich ins Ausland?

Motivations-

schreiben
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Konkretes 

Ziel/Land/Partner-

hochschule



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Motivationsschreiben Dos

▪ Füllen Sie Ihren Text mit realistischen Emotionen, 

Motivation und Begeisterung – das baut eine 

persönliche Verbindung zum Lesenden auf.

▪ Stellen Sie eine Verbindung zu Ihrem Lebenslauf

her – persönliche und studienbedingte Werte, 

Ziele, Interessen

▪ Üben Sie sich in Realismus und Ehrlichkeit

Das Motivationsschreiben: Der Hauptteil
Dos and Don‘ts 

Warum “dort“ studieren?

Was will ich lernen?

Warum will ich ins Ausland?

Motivations-

schreiben
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Ziel/Land/Partner-

hochschule



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Motivationsschreiben Dos

▪ Recherchieren Sie zu Ihren favorisierten 

Partneruniversitäten und den für Sie dort 

zugänglichen Studienprogrammen.  

▪ Verbinden Sie Ihr Studium und dessen Inhalte 

mit der Motivation im Ausland zu studieren.

▪ Wenn es bestimmte Inhalte gibt, die Sie im 

Ausland erlernen oder Kompetenzen, die Sie 

erwerben möchten, stellen Sie diese heraus.

Das Motivationsschreiben: Der Hauptteil
Dos and Don‘ts 

Warum “dort“ studieren?

Was will ich lernen?

Warum will ich ins Ausland?

Motivations-

schreiben

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW

Konkretes 

Ziel/Land/Partner-

hochschule



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Bild austauschen:
Das platzierte Foto zunächst 

löschen. Anschließend per 

Drag-and-Drop oder über den 
Bildbutton ein neues Bild 

einfügen.

Bildausschnitt anpassen:
Format > Größe > 

Zuschneiden

Bild per Drag-and-Drop oder 
über den Button einfügen.
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Der erste Eindruck 
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Bild austauschen:
Das platzierte Foto zunächst 

löschen. Anschließend per 

Drag-and-Drop oder über den 
Bildbutton ein neues Bild 

einfügen.

Bildausschnitt anpassen:
Format > Größe > 

Zuschneiden

Bild per Drag-and-Drop oder 
über den Button einfügen.
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Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Bild austauschen:
Das platzierte Foto zunächst 

löschen. Anschließend per 

Drag-and-Drop oder über den 
Bildbutton ein neues Bild 

einfügen.

Bildausschnitt anpassen:
Format > Größe > 

Zuschneiden

Bild per Drag-and-Drop oder 
über den Button einfügen.
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Der erste Eindruck 
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Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Trennseiten mit Fähnchen bitte 
nur für Hauptkapitel 

verwenden.

Bei Bedarf kann das Fähnchen 

gelöscht, aber nicht 

verschoben, kopiert oder 
skaliert werden.
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- Die vollständigen Unterlagen -



Fußzeile anpassen: Einfügen > Text > Kopf- und Fußzeile

Listenebene
erhöhen

Listenebene
verringern

Wechsel der Textebene
im Menü über: 

Start > Absatz > Listenebene 

erhöhen/verringern

Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

1-3 mal klicken für: 
Bulletpoints der Ebenen 1-3

Ab dem vierten Klick:
Nummerierte Aufzählung

Diese Schaltflächen nicht
benutzen, da sonst 

Formatierungen verloren 

gehen!X
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Die vollständigen Unterlagen

▪ Ggf. Sprachzertifikat(e)

▪ Bewerbungsformular (digital)

▪ Tabellarischer Lebenslauf auf Deutsch 

und der/den Unterrichtssprache/n

▪ Motivationsschreiben auf Deutsch 

und der/den Unterrichtssprache/n

▪ Notenbestätigung/Transcript of Records

▪ Alle Dokumente in ein PDF zusammenfügen

▪ Single-file in Mobility Online hochladen

▪ Fristgerecht einreichen!

▪ Was kann nachgereicht werden?

▪ Alles, was die Partnerhochschule selbst fordern 

könnte, wie z.B. einen TOEFL als Sprachzertifikat

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der Fakultät KW



Textboxen in die Ursprungs-
position bringen über Menü:

Start > Folien > Zurücksetzen

Wechsel des Folienlayouts 
im Menü über:

Start > Folien > Layout

Hilfslinien anzeigen über Menü: Ansicht > Anzeigen > Führungslinien aktivierenBitte keine Änderungen im Folienmaster vornehmen!

Bild austauschen:
Das platzierte Foto zunächst 

löschen. Anschließend per 

Drag-and-Drop oder über den 
Bildbutton ein neues Bild 

einfügen.

Bildausschnitt anpassen:
Format > Größe > 

Zuschneiden

Anke Riebau  ∙  Bewerbungsworkshop I  ∙  Bewerbung 

für ein Auslandsstudium an einer Partnerhochschule der 

Fakultät KW

Haben Sie Fragen oder Anregungen, die Sie 

gern mit mir diskutieren würden? 

Fragen
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